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. Amacg

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi'nde faaliyet gostermeyen veya etkinliklerini
siirdiiremeyen 6grenci kuliiplerinin kapatilma siirecinin etkin, seffaf ve sistematik bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

. Kapsam

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi biinyesinde faaliyet gosteren tiim &grenci kuliiplerini

kapsar.

. Sorumlular

3.1. Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1

3.2. Bilgi Teknolojileri Daire Baskanlig1

. Tanimlar

4.1. Aktif Olmayan Kuliip: Belirli bir donem boyunca etkinlik diizenlemeyen, iiye sayisi
yetersiz olan veya donemsel faaliyet raporlarini sunmayan 6grenci kuliipleridir.

. Uygulama

5.1. Aktif Olmayan Kuliiplerin Belirlenmesi

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1, asagidaki kriterlere gore aktif olmayan kuliipleri belirler:
o Belirli bir donem boyunca etkinlik diizenlememek
o Uye sayismin yetersiz olmasi
e Donemsel faaliyet raporlarmin sunulmamasi

5.2. Kapatilacak Kuliiplerin Belirlenmesi

Belirlenen aktif olmayan kuliipler, Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan kapatilmak
tizere listelenir.

5.3. Kapatilan Kuliiplerin flan Edilmesi

Kapatilan kuliiplerin listesi, Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligi'na iletilerek iiniversitenin web
sitesinde yayinlanmasi saglanir.

5.4. Web Sitesi ve OBIS Uzerinden Giincelleme

Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligi, kapatilan kuliiplerin listesini {iniversitenin web sitesinde ve
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBIS) iizerinde giinceller.
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5.5. Dosyalama ve Arsivleme

Kapatilan kuliiplerle ilgili tiim belgeler, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan
dosyalanarak arsivlenir.

6. iILGILI DOKUMANLAR VE KAYITLAR

e SK.YD.03 Ogrenci Kuliibii Kapatma Is Akis Siireci
o Kapatilan kuliipler listesi

e Donemsel faaliyet raporlar

o Upye listeleri

o Web sitesi ve OBIS giincelleme kayitlari

7. DAGITIM

o Saglik, Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanlig1

o Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligi

e Tiim akademik ve idari birimler

o Opgrenci kuliipleri danigmanlari

« Universite web sitesi ve OIS iizerinden tiim grencilere duyuru

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nin kalite yonetim sistemi cercevesinde diizenli olarak
gbzden gegirilir ve gerekli durumlarda giincellenir.
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