
 

ÖĞRENCİ KULÜBÜ 
KAPATMA 

 PROSEDÜRÜ 
 

Doküman No SK.PR.01 
Yayın Tarihi 25.04.2025 
Revizyon 
Tarihi - 

Revizyon 
Numarası 00 

Evrak Sınıfı Hizmete Özel 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 
KALİTE VE YÖNETİŞİM  

KOORDİNATÖRÜ 

 
REKTÖR 

 

 

1. Amaç 
 

Bu prosedür, İstanbul Nişantaşı Üniversitesi'nde faaliyet göstermeyen veya etkinliklerini 
sürdüremeyen öğrenci kulüplerinin kapatılma sürecinin etkin, şeffaf ve sistematik bir şekilde 
yürütülmesini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. 

 
2. Kapsam 

 
Bu prosedür, İstanbul Nişantaşı Üniversitesi bünyesinde faaliyet gösteren tüm öğrenci kulüplerini 
kapsar. 

3. Sorumlular 
3.1.  Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
3.2.  Bilgi Teknolojileri Daire Başkanlığı 

4. Tanımlar 
4.1. Aktif Olmayan Kulüp: Belirli bir dönem boyunca etkinlik düzenlemeyen, üye sayısı 

yetersiz olan veya dönemsel faaliyet raporlarını sunmayan öğrenci kulüpleridir. 
5. Uygulama 

5.1. Aktif Olmayan Kulüplerin Belirlenmesi 

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, aşağıdaki kriterlere göre aktif olmayan kulüpleri belirler: 

• Belirli bir dönem boyunca etkinlik düzenlememek 
• Üye sayısının yetersiz olması 
• Dönemsel faaliyet raporlarının sunulmaması 

5.2. Kapatılacak Kulüplerin Belirlenmesi 

Belirlenen aktif olmayan kulüpler, Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından kapatılmak 
üzere listelenir. 

5.3. Kapatılan Kulüplerin İlan Edilmesi 

Kapatılan kulüplerin listesi, Bilgi Teknolojileri Daire Başkanlığı'na iletilerek üniversitenin web 
sitesinde yayınlanması sağlanır.  

5.4. Web Sitesi ve OBİS Üzerinden Güncelleme 

Bilgi Teknolojileri Daire Başkanlığı, kapatılan kulüplerin listesini üniversitenin web sitesinde ve 
Öğrenci Bilgi Sistemi (OBİS) üzerinde günceller. 
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5.5. Dosyalama ve Arşivleme 

Kapatılan kulüplerle ilgili tüm belgeler, Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından 
dosyalanarak arşivlenir.  

 
6. İLGİLİ DOKÜMANLAR VE KAYITLAR 

• SK.YD.03 Öğrenci Kulübü Kapatma İş Akış Süreci 
• Kapatılan kulüpler listesi 
• Dönemsel faaliyet raporları 
• Üye listeleri 
• Web sitesi ve OBİS güncelleme kayıtları  

7. DAĞITIM 

• Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
• Bilgi Teknolojileri Daire Başkanlığı 
• Tüm akademik ve idari birimler 
• Öğrenci kulüpleri danışmanları 
• Üniversite web sitesi ve OİS üzerinden tüm öğrencilere duyuru  

Bu prosedür, İstanbul Nişantaşı Üniversitesi'nin kalite yönetim sistemi çerçevesinde düzenli olarak 
gözden geçirilir ve gerekli durumlarda güncellenir. 

 
 
 
 
 
 

 


