17.01.2020 SENATO KARAR SURETI 2020/04
NISANTASI UNIVERSITESI OGRENCI DANISMANLIK YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag-Kapsam-Dayanak-Tanimlar
Amacg

Madde 1- (1) Bu Y&nergenin amact; Nisantas1 Universitesi dgrencilerine verilecek her tiirlii 6grenci
danismanlik hizmetinin faaliyet alanlarina, isleyisine, yonetim organlarina ve gorevlerine iliskin
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge, Nisantasi Universitesi ogrencilerine verilecek her tiirlii 6grenci
danismanlik hizmetlerini ve bu hizmetlerin uygulama esaslarinin tamamini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yénerge 2547 Sayili Kanunun 22 inci maddesinin (c) bendi ve Nisantas1 Universitesi
Lisans ve On Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Y&netmeliginin ilgili maddelerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gegen,

a)Damisman: Boliimiin/programin 6gretim elemanlar1 arasindan, ilgili bolim/program baskani
tarafindan (Oncelikle Ogretim iyeleri ile oOgretim gorevlileri arasindan secilmek kaydi ile)
gorevlendirilen, 6gretim elemanlarini,

b)Boliim/Program: Nisantas1 Universitesi fakiilte/yiiksekokul, béliim/programlarini,

¢)Boliim/Program Baskam:: Nisantas: Universitesi  fakiilte/yiiksekokul — béliim/program
baskanlarini,

¢)Danmismanlar Kurulu: Bolim bagkaninin baskanliginda, boliimdeki danismanlardan olusan
kurulu,

d)Dekan/Miidiir: Nisantas: Universitesi fakiiltelerinin dekanlarini ve yiiksekokul miidiirlerini,
e)Fakiilte/yiiksekokul: Nisantas: Universitesi fakiiltelerini, yiiksekokullarini,

f)Ogrenci: Nisantasi Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi kapsaminda olan
ogrencileri,

g)Rektorliik: Nisantas: Universitesi Rektorliigiinii,
h) Senato : Nisantas1 Universitesi Senatosunu
i)Universite: Nisantas1 Universitesini

j)Yonerge: Ogrenci Danismanlik Y&nergesi’ni
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ifade eder.

IKINCI BOLUM
Danismanhk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi
Ogrenci Damsmanhgimin Tanim

Madde 5- (1) Ogrenci Danismanligi; dgrencilere, egitim-ogretim konular1 basta olmak fiizere,
karsilagacaklar1 sorunlarin ¢éziimiinde yardimci olmak, 6grencilere rehberlik etmek, mesleki agidan
yonlendirmek, Universite ve Fakiilte/Yiiksekokul olanaklar1 hakkinda bilgilendirmek, basar
durumlarini izlemek ve basarisizlik durumunda yonlendirmek, ders se¢ciminde yardimci olmaktir.

Fakiilte Dekany/Yiiksekokul Miidiirlerinin Gorevleri
Madde 6-
(1) Danigmanlikla ilgili sorunlar1 ¢6zmek i¢in gerekli ¢calismalar1 yapmak ve tedbirleri almak.

(2) Her egitim-6gretim y1li sonunda, boliim/program bagkanliklar tarafindan iletilen, “Danigmanlar
Kurulu Raporu”ndaki sonuglari, fakiilte akademik kurulunda degerlendirmek ve sonucu Rektorliige
bildirmek.

(3) Ogrenci danismanlik hizmetinin daha iyi bir sekilde yerine getirilebilmesi amaci ile, her egitim-
O0gretim doneminde Ogrenci memnuniyetini, 6grenci basart durumunu izlemek ve sorunlarimni
belirlemek i¢in formlar gelistirmek ve ilgili boliimlere bildirmek. Gelistirilen bu formlarda;

(a) Ogrencilerin béliimlerinden duyduklari memnuniyet diizeyini belirleyerek memnuniyetsizlige
neden olan kosullarin giderilmesi,

(b) Boliimlerinden beklentileri hakkinda bilgi edinilmesi,

(c) Ogrencilerin aldiklart damigmanlik hizmetini yeterli bulup bulmadiklari, yetersiz bulmalar1 halinde
ise hangi konularda daha fazla danigmanlik hizmeti verilmesini istedikleri gibi konular yer almalidir.

(4) Ogrenci danmismanlik hizmetinin verilmesinde sorumlulugu bulunan tiim Fakiilte/Yiiksekokul
ogretim elemanlarint 6grenci danismanlik hizmetinin 6nemi, ilgili formlarin doldurulmasi ve
degerlendirilmesi hakkinda bilgilendirmek.

Boliim/Program Baskanlarimmin Gorevleri
Madde 7- (1) Her egitim-6gretim yili baginda, danismanlar atamak
(2) Bolimde danigmanlar tarafindan iletilen problemleri ¢6zmek,

(3) Danismanlik hizmetlerinin Ydnerge geregince yerine getirilmesi i¢in danigsmanlarin ¢aligmalarini
denetlemek ve danigmanlik hizmetinin islerligini saglamak,

(4) Danigmanlar Kuruluna bagkanlik yapmak ve Danismanlar Kurulu tarafindan saptanan sorunlarin
giderilmesi i¢in hazirlanan raporu, fakiilte/yiiksekokul yonetimine bildirmek,

(5) Danigmanlar tarafindan belirlenen goriisme saatlerinin 6grencilere duyurulmasini saglamak.
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Danismanlar Kurulunun Gorevleri

Madde 8- (1) Damigmanlar Kurulu fakiiltelerde, bolim bagkaninin, yiiksekokulda miidiir
baskanliginda, bolimdeki/programdaki danismanlardan olusur, her yil/yartyil ders kayitlarindan 6nce
en az bir kez toplanir ve danigmanlik hizmetiyle ilgili bilgi alisverisinde bulunur.

(2) Her egitim-0gretim y1li sonunda, danismanlik hizmetleriyle ilgili sorunlar ve onerileri iceren
raporu fakiilte dekanligina/yiiksekokul miidiirliigiine iletmek {lizere hazirlar.

Damismalarin Gorevlendirilmesi ve Gorev Siiresi

Madde 9- (1) Danisman, en ge¢ dgrencilerin ders kayit tarihlerinden bir hafta once, fakiilteler ve
yiiksekokullarda ilgili bolim/program baskani tarafindan gorevlendirilir. Gerekli durumlarda,
danigman gorevlendirmesi ayni usulle degistirilebilir.

(2) Danigman olarak gorevlendirilen 6gretim elemaninin gorevleri, danigsmani oldugu 6grenciler
mezun oluncaya kadar devam eder. Danisman, &grencinin mezuniyeti veya ilisiginin kesilmesi
durumunda bu dosyalar1 Boliim/Program Baskanligina teslim eder.

(3) Danigmanlik gorevi sona eren Danigman, 6grenci dosyasini bir sonraki atanan Danigmana teslim
etmek zorundadir.

Damismanin Gorevleri

Madde 10- (1) Her akademik y1l/yariy1l basinda ders kayit ve ders ekleme-birakma, dersten ¢ekilme
tarihleri boyunca ofisinde hazir bulunmak, gecerli mazereti nedeniyle hazir bulunamayacagi
zamanlarda, boliim/program baskaninin onay1 ile gorevini bir bagka 6gretim elemanina devretmek ve
durumu 6grencilere en geg o yil/yariyil ders kayit ders ekleme-birakma, dersten ¢ekilme tarihlerinden
en az bir giin 6nce duyurmak,

(2) Ogrencileri, Universite, fakiilte/yiiksekokul ve bdliim/program hakkinda bilgilendirmek,

(3) Ogrencilere kendi béliimlerinden mezun olunca yapabilecekleri alternatif meslek ve Kariyer
planlamasi1 konusunda rehberlik etmek,

(4) Dersler hakkinda 6grencileri bilgilendirmek, ders se¢cimine yardimei olmak,
(5) Ogrencileri Universitenin ilgili yonetmelikleri ve yonergeleri hakkinda bilgilendirmek,

(6) Ogrencilerin ders basar1 durumlarimi izlemek, basarisizlik durumunda, basarisizliga yol agan
sebepleri aragtirmak ve ¢oziim getirmeye ¢aligsmak,

(7) Ogrencilerin ¢dziilemeyen sorunlar1 hakkinda, boliim/program baskanlarini bilgilendirmek,

(8) Gerekli goriilen hallerde 6grencilerin rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri almalar1 igin
ogrencileri Universite biinyesindeki Rehberlik ve Psikolojik Danisma Merkezi’ne yonlendirmek,

(9) Danismanlar Kuruluna katilmak,
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(10) Her egitim-0gretim yili/yariyili, ders kayitlari, ders ekleme- birakma, dersten c¢ekilme
tarihlerinde, 6grencilerin kayit olduklari, ekledikleri, biraktiklari, ¢ekildikleri dersleri, Nisantasi
Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligine uygun olmasi halinde ders kayitlarini
onaylayarak kesinlestirmek, ilgili dokiimanlar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanligina ve grenciye yazili
olarak vererek, kendi 6grenci dosyasinda muhafaza etmek.

(11) Danismanlar, her 6grenci i¢in bir dosya olustururlar. Bu dosya i¢inde 6grenci ile ilgili bilgiler,
akademik durum takip formu, transkript ve her donem danigmanlarin rehberliginde yazildig: dersleri
gbsteren ders yazilim formlar1 bulunur. Ogrencinin bilgilerinde bir degisiklik olmas1 durumunda
dosyadaki bilgiler giincellenir.

(12) Universitenin ilgili birimleriyle isbirligi icinde 6grencilere hayat boyu 6grenme aligkanligi
kazandirmaya, zihni ve kiiltlirel gelisimlerine katkida bulunmaya ve buna yonelik imkanlar1 ve
ortamlar1 hazirlamaya calisir.

(13) Staj gerektiren boliimlerde, dgrencilerin staj yeri bulmalarina yardimer olmak. Ogrenciyi
degisim programlart ve yurt dis1 egitim imkanlar1 hakkinda bilgilendirmek.

Ogrencilerin Gorevleri

Madde 11- (1) Hak ve sorumluluklariyla ilgili Nisantasi Universitesinin ilgili yonetmelik ve
yonergeleri hakkinda bilgi sahibi olmak ve bunlara uygun davranmak,

(2) i1an edilen goriisme giin ve saatlerine uymak, belirlenen saatler arasinda sorunlarini danismani ile
paylagmak,

(3) Her egitim-0gretim yili/yartyili, ders kayit, ders birakma-ekleme, dersten ¢ekilme tarihlerinde,
Nisantag1 Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Y6netmeligine uygun olarak ders segmek, eklemek-
birakmak, dersten ¢ekilmek ve segilen, eklenip-birakilan, ¢ekilen dersleri, bizzat (yiiz yiize) danigman
ile birlikte belirleyerek kesinlestirilmesini saglamak.
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